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Een publiciteitsverqunning aanvragen

1. WEBSHOP

Ga naar www.oudenaarde.be, selecteer vrije tijd en kies daar voor ‘Een evenement aankondigen’, kies daarna voor
‘publiciteit langs gemeenteweg’ en klik daar op online aanvragen.
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Publiciteit langs gemeentewegen

Online aanvragen

Via bovenstaande knop kan je een vergunning aanvragen voor het plaatsen van publiciteitsborden Langs gemeentewegen".

Opgelet: u dient zich éénmalig te registreren en een account aan te maken (via de ‘tartpagina).
Het Is mogelijk dat Je reeds I het klantenbestand van de Stad Oudenaarde zit. Om te vermijden dat er ‘dubbele klanten' in ons bestand zitten, raden wij aan om te registreren via jouw ijksregisternummer of
ondememingsnummer

* Naast gemeentewegen zijn er ook gewestwegen. Hiervoor is de stad echter niet bevoegd.
Wil je publiciteit maken langs deze gewestwegen, neem dan contact op met:

Agentschap Wegen en Verkeer
Heurnestraat 27

9700 Oudenaarde

T 055460340

F 055302208

E wegen.oostvlaanderen districtoudena

I REGLEMENT PUBLICITEIT LANGS GEMEENTEWEGEN

2. REGISTRATIE
Wie online aanvraagt, moet zich éénmalig registreren en een account aanmaken.

Ga naar het tabblad ‘startpagina’.


http://www.oudenaarde.be/

Het is mogelijk dat je reeds in ons klantenbestand zit. Om te vermijden dat er ‘dubbele klanten’ in het bestand zitten,
raden wij aan om de

eerste keer te registreren via rijksregisternummer.

Indien je niet eerder een publiciteitsvergunning aanvroeg, kan je je aanmelden als nieuwe gebruiker.
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OUDENAARD

U bent gedomicilieerd in Qudenaarde

Aanmelden

Zowel in het veld 'Gebruikersnaam' als in het veld
"Wachtwoord' geeft u uw rijksregisternummer in ( 11
tekens = enkel de cijfers en zonder spaties of tekens) T

Gebruikersnaam

- - AANMELDEN
oo e [FEssy]

¥ Onthoud mij op deze computer

Bij de eerste aanmelding, probeert u altijd eerst de niet geschikt voor openbare computers

standaardlogin zoals hierboven omschreven.
Pas als blijkt dat uw gegevens bij ons niet bekend zijn,

» Aanmelden als nieuwe gebruiker

maakt u een nieuwe account aan. =\Wachtwoon vergeten

Dubbels zijn niet toegestaan.

indien u wenst aan te melden als contactpersoon van eer
foroep (Jeugdbeweging, vzw._)

Log in via gebruikersnaam en wachtwoord en niet via
het rijksregisternummer. Nadien kan u kiezen om verder
te gaan als uzelf of als de groep.

Problemen met aanmelden?}

Indien het niet lukt om u aan te melden, neem dan
contact op met de respectievelijke dienst:

Cultuur - De Woeker: 055/ 335102
Jeugdcentrum Jotie: 055/ 3344 90
Sportdienst: 055/ 31 49 50

Toerisme & Evenementen: 055/ 317251

Eenmaal ingelogd, controleer je jouw gegevens bij mijn profiel — mijn gegevens.
Vul daar de gevraagde gegevens in. De velden met een * zijn verplicht in te vullen.

Aanmelden @ NL » '™ Qartikelen / € 0,00

; |:i

Soort gebruiker Aanmeldgegevens
Hoe wilt u dit account gaan gebruiken? Kies de gebruikersnaam en het wachtwoord waarmee u voortaan
@ Als individu wilt inloggen op deze site.

Als u alleen zichzelf wilt aanmelden. Uw gebruikersnaam bestaat minimaal uit  karakters en mag bestaan
uit letters, cijfers en de volgende tekens: -_@.

‘Wachtwoord moet aan volgende eisen voldoen:

- bestaat uit minstens 6 tekens

© Als vereniging of organisatie
Als u zich wilt aanmelden als bv. een voetbalteam, buurtcomité, bedrijf ...

Gebruikersnaam|

Wachtwoord

Herhaal
wachtwoord

VOLGENDE

Onderaan kan je jouw aanmeldgegevens instellen. Wie daar niets aanpast, kan in de toekomst verder inloggen via
rijksregisternummer.

Na het registreren krijg je een email in je mailbox. Daarin wordt gevraagd de registratie te bevestigen door op de
link te klikken. Wanneer je dat gedaan hebt, krijg je nogmaals bevestiging per email dat de registratie goed verlopen
is.

Welkom Maude DE MEYER,

U bent nu ingelogd|

Hierboven kan u:

- Inschrijven op de activiteiten van 'Jeugd en Sport’

- Tickets aankopen voor de voorstellingen in 'De Woeker
- Autoroutes, fietsroutes, wandelroutes en boeken kopen
- Uw Jotie-Pas opladen

- Een evenement aanvragen

- Materiaal aanvragen

- Een publiciteitsvergunning aanvragen



3. AANVRAAGFORMULIER PUBLICITEIT

Ga nu naar evenementen en kies daar voor nieuwe aanvraag naast aanvraagformulier publiciteit.

STAP 1: Vul daar de datum en naam van het evenement in.

i

Hier kan je:

Minprofiel~  Afmelden @ NL - Oartikelen / €0.00

« Een aanvraag indienen voor de organisatie van een evenement
‘Aanvragen voor inname openbaar domein moeten volgens het algem:
minstens 8 weken op voorhand ingediend worden.

Alle andere aanvragen dienen minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

BREen aanvraag indienen voor het ontlenen van stadsmateriaal en/of gebruik elektriciteit/water}

Enkel O of verenigingen die een evenement in Oudenaarde kunnen gratis stadsmateriaal Aanvraagformulier evenementen
ontlenen of tegen betaling gebruik maken van water- en elektriciteitsvoorzieningen. Commerciéle instanties en particulieren Aanvesagformulicr evenementen
kunnen hiervan geen gebruik maken. Materiaal kan maximum 6 maanden vooraf definitief gereserveerd worden. Alle aanvragen
dienen ook minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

politiereglement van de zone Vlaamse Ardennen

Aanvrager

« Een publiciteitsvergunning aanvragen
Voor het maken van tiidelijke publiciteit langs gemeentewegen

« Een aanvraag indienen voor een wielerwedstrijd of wielerdoortocht
Aanvragen voor wielerwedstrijden moeten volgens het algemeen politiereglement minstens 12 weken op voorhand ingediend + Profielgegevens wizigen
worden. Alle aanvragen voor wielerdoortochten en/of wielerevents moeten minstens 8 weken op voorhand worden ingediend.

Datum evenement
Om toegang te krijgen tot het onderdeel evenementen en een aanvraagformulier in te dienen of een eerder ingediend formulier te. Van B
raadplegen, dient u zich aan te melden.

Meer informatie omtrent de procedure tot aanmelding vindt u op de startpagina e
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materiaal en/of NIEUWE AANVRAAG LULTEEY AANVANG

Aanvraagformulier publiciteit NIEUWE AANVRAAG
Aanvraagformulier publiciteit
& NIEUWE AANVRAAG
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Naam evenement

STAP 2: Vul in wie de organisator van het evenement is.

& Minprofelr  Afmelden @ NL v W Oartkelen /€000

Naam van de organisatie (feitelijke vereniging. bedriif, vaw, ..

C 1 i de organisatie, steed: voor. tijdens en na het evenement)

Naam en voornaam
Adres

GSM
E-mail

Rijksregisternummer

Is er een vervanger voor Contactpersoon 17 O Ja O Nee

LUNNELY OPSLAAN | OPSLAAN
EN LATER

STAP 3: Geef een omschrijving van het evenement.

Evenementen

Aard van het evenement (fuif, evenement, markt, kermis, eetfestijn, ..)

Waar gaat het evenement door?

Annuleren [eISW.VANE WelIW.V.A]
EN ER AFWERKEN

STAP 4: Duid aan op welke manier u publiciteit wenst te maken.



Stad Oudenaarde kan enkel toelating verlenen voor het maken van publiciteit langs gemeentewegen.

indien u ook aankondigingsborden/ wegwijzers wenst te plaatsen langs gewestwegen, dan dient u daarvoor een aanvraag in te dienen bij het Agentschap
wegen en verkeer via [url]; bef/url]

Overzicht van de gewestwegen:

NGO, Graaf van L Ohiostraat, O in, Zwijndries, Katteberg, Natendries, Holleweg, Hauwaart, Geraardsbergenstraat,
Kerzelare, L Ronseweg, eg, Aalststraat (met itzondering van gedeelte A Hansschool), Wiinendale, M Van
T Abdijstraat, s (vanaf op/afritten N60 richting Petegem), Deinzestraat (vanaf grens tot

kruispunt D Heerweg)

Op welke manier wenst u publiciteit te maken langs gemeentewegen? (meerdere opties zijn mogelijk)
*| o verspreiden van drukwerk of flyers op het openbaar domein

[ aanplakken van affiches op de officiéle aanplakborden in de gemeente

[ plaatsen van aankondigingsborden en/of wegwijzers op openbaar domein langs de weg

Wenst u een spandoek op te hangen? © Ja O Nee

VOLTOOIEN
Annuleren MeSFVINE Rel2 WV
EN LATER AFWERKEN

STAP 5: Druk nu op voltooien en dien uw aanvraag in.

Als u wenst te controleren of uw aanvraag ingediend is kan u deze terugvinden bij evenementen, ‘Mijn ingevulde
aanvragen’, onder ‘Ingediende aanvragen’.
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Hier kan je:
« Een aanvraag indienen voor de organisatie van een evenement
Aanvragen voor inname openbaar domein moeten volgens het algemeen politiereglement Yan de zone Viaamse Ardennen
minstens 8 weken op voorhand ingediend worden.
Alle andere aanvragen dienen minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

o Een aanvraag indienen voor het ontlenen van en/of gebruik elektriciteit/water.
Enkel Of igil of igi die een i in O kunnen gratis
ontlenen of tegen betaling gebruik maken van water- en elektriciteitsvoorzieningen. Commercile instanties en particulieren
kunnen hiervan geen gebruik maken. Materiaal kan maximum 6 maanden vooraf definitief gereserveerd worden. Alle aanvragen
dienen ook minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

« Een publiciteitsvergunning aanvragen
Voor het maken van tijdelijke publiciteit langs gemeentewegen

« Een aanvraag indienen voor een wielerwedstrijd of wielerdoortocht
‘Aanvragen voor wielerwedstrijden moeten volgens het algemeen politiereglement minstens 12 weken op voorhand ingediend
worden. Alle aanvragen voor wi hten en/of wi moeten minstens 8 weken op voorhand worden ingediend.

Om toegang te krijgen tot het onderdeel evenementen en een aanvraagformulier in te dienen of een eerder ingediend formulier te
raadplegen, dient u zich aan te melden.
Meer informatie omtrent de procedure tot aanmelding vindt u op de startpagina

Mijn ingevulde
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OMSCHRUVING
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Aanvraagformulier evenementen

nvragen

Aanvraagformulier materiaal en/of nutsvoorzieningen NIEUWE AANVRAAG

materiaal en/of

Aanvraagformulier publiciteit NIEUWE AANVRAAG
Aanvraagformulier publiciteit
& NIEUWE AANVRAAG

‘ Mijn ingevulde aanvragen v ‘

Onafgewerkte aa Ingediende aanvragen

NUMMER  DATUM OMSCHRUVING DATUM DATUM STATUS
CREATIE EVENEMENT VOLTOOID

7 1-3-2018 Tentoonstellingspanelen vaorbehouden voor OV 1-5-2018 1-3-2018 Valtooid n;.‘
12:14 Hospitaal 01:00 12:32 L

4. OPSLAAN EN LATER AFWERKEN

Wanneer u uw aanvraag later wenst af te werken kan u tijdens elke stap kiezen voor OPSLAAN en later afwerken.
Op deze manier worden uw reeds ingevulde antwoorden opgeslagen zodat u deze niet opnieuw hoeft in te vullen.

Uw opgeslagen formulieren kan u terugvinden bij Evenementen onder de naam ‘Mijn ingevulde aanvragen’. Hierbij
kan u kiezen voor ‘Onafgewerkte aanvragen’.



Fm&‘ A II
Hier kan je:

« Een aanvraag indienen voor de organisatie van een evenement
Aanvragen voor inname openbaar domein moeten volgens het algemeen politiereglement van de zone Viaamse Ardennen
minstens 8 weken op voorhand ingediend worden.

Alle andere aanvragen dienen minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

o Een aanvraag indienen voor het ontlenen van iaal en/of gebruik elektriciteit/water.
Enkel Of igil of igi die een i in O kunnen gratis
ontlenen of tegen betaling gebruik maken van water- en elektriciteitsvoorzieningen. Commercile instanties en particulieren
kunnen hiervan geen gebruik maken. Materiaal kan maximum 6 maanden vooraf definitief gereserveerd worden. Alle aanvragen
dienen ook minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

« Een publiciteitsvergunning aanvragen
Voor het maken van tijdelijke publiciteit langs gemeentewegen

« Een aanvraag indienen voor een wielerwedstrijd of wielerdoortocht
‘Aanvragen voor wielerwedstrijden moeten volgens het algemeen politiereglement minstens 12 weken op voorhand ingediend
worden. Alle aanvragen voor wi hten en/of wi moeten minstens 8 weken op voorhand worden ingediend.

Om toegang te krijgen tot het onderdeel evenementen en een aanvraagformulier in te dienen of een eerder ingediend formulier te
raadplegen, dient u zich aan te melden.
Meer informatie omtrent de procedure tot aanmelding vindt u op de startpagina

Mijn ingevulde aanvragen
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Aanvraagformulier evenementen

Aanvraagformulier materiaal en/of nutsvoorzieningen NIEUWE AANVRAAG

materiaal en/of

Aanvraagformulier publiciteit NIEUWE AANVRAAG
Aanvraagformulier publiciteit
& NIEUWE AANVRAAG
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‘ Mijn ingevulde aanvragen v ‘

Onafgewerkte aanvragen aanvragen

NUMMER DATUM CREATIE OMSCHRUVING 'DATUM EVENEMENT STATUS

9 232018 FeEST 123:2018 Open
09:09 1800

5. INGEDIENDE AANVRAGEN

Goed om te weten is dat wanneer u een nieuwe aanvraag wilt indienen die min of meer dezelfde informatie bevat
als één van uw vorige aanvragen kan u kiezen voor ‘copy’. Op deze manier hoeft u niet alle informatie opnieuw in te
vullen.

Mijn ingevulde aanvragen v

te aa

gen  Ingediende aanvragen

NUMMER  DATUM OMSCHRUVING DATUM DATUM STATUS
CREATIE EVENEMENT VOLTOOID

7 1-3-2018 Tentoonstellingspanelen vaorbehouden voor OV 1-5-2018 1-3-2018 Valtooid [ 7 ﬂl‘
12:14 Hospitaal 01:00 12:32 ’

6. PROBLEMEN?

Bij vragen of problemen kan u altijd een mail sturen naar evenementen@oudenaarde.be, wij doen ons best uw

vraag zo spoedig mogelijk te beantwoorden.


mailto:evenementen@oudenaarde.be

