HANDLEIDING:
s Aanvraagformulier materiaal en/of
OUDENAARDE .
nutsvoorzieningen

Een aanvraag indienen voor het ontlenen van stadsmateriaal en/of gebruik elektriciteit/water

1. WEBSHOP

Ga naar www.oudenaarde.be, selecteer vrije tijd en kies daar voor ‘Materiaal ontlenen’, klik dan onderaan op
materiaal ontlenen uitleendienst technische dienst.
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UITLEENDIENST TECHNISCHE DIENST UITLEENDIENST VZW JOTIE
Paalstrazt 9 Hofstraat 14
9700 Oudenaarde 9700 Oudenaarde
T 055311137 T 055334490
F 0553154 44 F 05533449
M technis 2 M jeugddie
Openingsuren: maandag t.e.m. vrijdag 8:30-12:00, 13:00-16:30 Het aanbod bestaat uit:
Het aanbod bestaat uit: » Volksspelen (sjoelbak, trou madam, schuifbak, riboulette, klompwerpen, ..)
» New Games (parachute, wereldbol en netten)
» Herashekkens (H: 2m x L 3,5m) » Big Games (Mikado, domino, twister, adders en ladders, 4 op een ril, jenga, ..)
» Nadarhekdkens (L: 2,5m met losse voeten L: 2,2m met vaste voeten) » Breinbrekers (Tangram, Molenspel, Torens van Hannoi, Picaria, ..)
» Viaggenmasten » (Spel)koffers (sportkoffer, fuifkoffer, spelkoffer, circuskoffer, muziekkoffer, poppenkastkoffer)
» Tentoonstellingspaneel (2x1m - wit) » Technisch materiaal i tor met scherm, micro’s, lichtbrug,
» Mobiel podium (L 8,75m x B 6,3m met afdak) colourball, megafoon, walkietalkies, fluovestjes, Playstation met Buzzquiz en Singstar)
» Podiumelement (2,00x1,00x0,40 OF 0,80m) » Tenten (3 tenten van 3m x 3m, tent van 3m x 6m, zijflappen en regengoten kan je bijhuren)
» Trap (H 0,80m) » Casinogames (roulette, jetons, pokertafel, accessoires, ..)
» Piramidetent (4,00x4,00m (2 tenten kunnen aaneengeschakeld worden)) » Waterspelen (drijvende pologoal, eendjes, ..)
» Receptietafel (Rond, diameter 0,70m)
» Kiapstoelen (Grijs, kunststof)
» Vouwtafels (1,80x0,75m 1,60x0,70m)
» Tafelvitrine (1,58x0,70m)
» Poten voor tafelvitrine
» Vitrinekast (1,30x1,20x0,60 (4 zijden glas) - 1,27x1,20x0,50 (3 zijden glas))
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MATERIAAL ONTLENEN UITLEENDIENST TECHNISCHE DIENST

y dient zich éénmalig te registreren en een account
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2. REGISTRATIE
Wie online aanvraagt, moet zich éénmalig registreren en een account aanmaken.
Ga naar het tabblad ‘startpagina’.

Het is mogelijk dat je reeds in ons klantenbestand zit. Om te vermijden dat er ‘dubbele klanten’ in het bestand zitten,
raden wij aan om de

eerste keer te registreren via rijksregisternummer.


http://www.oudenaarde.be/

Indien je niet eerder materiaal ontleende, kan je je aanmelden als nieuwe gebruiker.

0 bent gedomicilieerd in Oudenaarde

Zowel in het veld ‘Gebruikersnaam' als in het veld
W ' geeft u uw rijksregi

bent niet gedomicilieerd in Oudenaarde]

Bij de eerste aanmelding, probeert u altijd eerst de

standaardlogin zoals hierboven omschreven.

Pas als blijkt dat uw gegevens bij ons niet bekend zijn,

maakt u een nieuwe account aan.
Dubbels zijn niet toegestaan.

indien u wenst aan te melden als contactpersoon van een|

boroep (Jeugdbeweging, Vzw.. )

Log in via gebruikersnaam en wachtwoord en iet via

in(11
tekens = enkel de cilfers en zonder spaties of tekens),

Aanmelden @ NL v ' Oartikelen / €0,00

Aanmelden

elD Rijksregisternummer

Gebruikersnaam

Wachtwoord

AANMELDEN

[ Onthoud mij op deze computer
niet geschikt voor openbare computers

» Aanmelden als nieuwe gebruiker

»Wachtwoord vergeten?

het rijksregisternummer. Nadien kan u kiezen om verder

te gaan als uzelf of als de groep.
Problemen met aanmelden?)

Indien het niet lukt om u aan te melden, neem dan
contact op met de respectievelijke dienst:

Cultuur - De Woeker: 055/ 335102
Jeugdcentrum Jotie: 055/ 33 44 90
Sportdienst: 055/ 31 49 50
Toerisme & Evenementen: 055/ 3172 51

Opgelet!

Eenmaal ingelogd, controleer je jouw gegevens bij mijn profiel — mijn gegevens.

Vul daar de gevraagde gegevens in. De velden met een * zijn verplicht in te vullen.

Soort gebruiker

Hoe wilt u dit account gaan gebruiken?

@® Alsindividu

Als u alleen zichzelf wilt aanmelden.

O Als vereniging of organisatie

Als u zich wilt aanmelden als bv. een voetbalteam, buurtcomité, bedrijf ...

fanmelden @ NL > | Oartikelen /€000

Aanmeldgegevens

Kies de gebruikersnaam en het wachtwoord waarmee u voortaan
wilt inloggen op deze site.

Uw gebruikersnaam bestaat minimaal uit 6 karakters en mag bestaan
vit letters, cijfers en de volgende tekens: - @

Wachtwoord moet aan volgende eisen voldoen:

- bestaat uit minstens 6 tekens

Gebruikersnaam

Wachtwoord
Herhaal
wachtwoord
VOLGENDE
v4.4.06

Onderaan kan je jouw aanmeldgegevens instellen. Wie daar niets aanpast, kan in de toekomst verder inloggen via
rijksregisternummer.

Na het registreren krijg je een email in je mailbox. Daarin wordt gevraagd de registratie te bevestigen door op de
link te klikken. Wanneer je dat gedaan hebt, krijg je nogmaals bevestiging per email dat de registratie goed verlopen
is.

A & Mijn profiel ~ Afmelden @ NL = ™ Oartikelen / € 0,00

Welkom |

U bent nu ingelogd

Hierboven kan u:

- Inschrijven op de activiteiten van 'Jeugd en Sport'

- Tickets aankopen voor de voorstellingen in 'De Woeker'
- Autoroutes, fietsroutes, wandelroutes en boeken kopen
- Uw Jotie-Pas opladen

- Een evenement aanvragen

- Materiaal aanvragen

- Een publiciteitsvergunning aanvragen

3. MATERIAAL AANVRAGEN




Ga nu naar evenementen en kies daar voor nieuwe aanvraag naast aanvraagformulier materiaal en/of
nutsvoorzieningen.

STAP 1: Vul daar de datum en naam van het evenement in.

fanmeklen” @ N - e & & Minpofiel=  AMeden QN - Oartkelen /€000
G 2

Hier kan je:
Aanvraagformulier evenementen

« Een aanvraag indienen voor de organisatie van een evenement

Aanvragen voor inname openbaar domein moeten volgens het algemeen politiereglement van de zone Viaamse Ardennen
minstens 8 weken op voorhand ingediend worden.

Aanveaagformulier evenementen

Alle andere aanvragen dienen minstens 6 weken op voorhand te gebeuren. Aanvrager
« Een aanvraag indienen voor het ontlenen van iaal en/of gebruik elektriciteit/water.
Enkel Of igil of igil die een i in O kunnen gratis
ontlenen of tegen betaling gebruik maken van water- en elekiriciteitsvoorzieningen. Commerciéle instanties en particulieren
kunnen hiervan geen gebruik maken. Materiaal kan maximum 6 maanden vooraf definitief gereserveerd worden. Alle aanvragen
dienen ook minstens 6 weken op voorhand te gebeuren. » Profieigegevens wizigen

Datum evenement

« Een publicteitsvergunning aanvragen s
Voor het maken van tijdelijke publiciteit langs gemeentewegen 5] (0]
] E—
+ Een aanvraag indienen voor een wielerwedstriid of wielerdoortocht [T ————
‘Aanvragen voor wielerwedstriiden moeten volgens het algemeen politiereglement minstens 12 weken op voorhand ingediend
worden. Alle aanvragen voor wi hten en/of wi moeten minstens 8 weken op voorhand worden ingediend.

Om toegang te krijgen tot het onderdeel evenementen en een aanvraagformulier in te dienen of een eerder ingediend formulier te
raadplegen, dient u zich aan te melden.
Meer informatie omtrent de procedure tot aanmelding vindt u op de startpagina

Annuleren UV

OMSCHRUVING

Aanvraagformulier evenementen NIEUWE AANVRAAG

Aanvraagformulier evenementen
NIEUWE AANVRAAG

STAP 2: Vul in wie de organisator van het evenement is.

Aanvraagformulier materiaal en/of nutsvoorzieningen

Aanvraagformulier materiaal en/of nutsvoorzieningen

Afmeiden @ NL - ¥ O.arbikelen / 0,00

Naam van de organisatie (feitelijke vereniging. bedriff, vzw, .}

c 1 i de organisatie, steeds bereikbaar voor, tijdens en na het evenement]

Naam en voormaam
Adres

GSM
E-mail

Rijksregisternummer

Is er een vervanger voor Contactpersoon 17

Waar gaat het evenement door?
*[ o Openlucht

0 tent

[ zaal/gebouw
Adres en precieze ing van de locatie (plaats van levering voor het materiaal)

1 |
E=

STAP 4: Duid aan welke materialen u wenst te ontlenen.

Druk op verhuring toevoegen en duid aan welk artikel u wenst en het aantal. Klik hierna op opslaan en herhaal deze
stap wanneer u meerdere artikelen wil toevoegen.



Details van verhuring

M Huur periode Van maandag 12 maart 2018 B 18:00

Tot dinsdag 13 maart 2018 5] 03:00

(C}
o

n welke artikelen u wenst te ontlenen van onze stadsdiensten. Klik op "Verhuring toevoegen" om het materi; Artikel (

Klapstoel (grijs, kunststof) -

Aantal PR
ARTIKEL AANTAL VAN TOT \ max. 400
Geen verhuringen gevonden
< > Prijs €0,00
Waarborg € 0,00

Totale prijs € 0,00

Annuleren [eLUVNANY ROLSWYAN Annuleren QLYY
envaterarwerken ISR

STAP 5: Indien u water- of elektriciteitsvoorzieningen wenst kan u deze hier aanduiden.

Druk op verhuring toevoegen en duid aan welk artikel u wenst en het aantal. Klik hierna op opslaan en herhaal deze
stap wanneer u meerdere artikelen wil toevoegen.

-;g | Pt

Huur periode

Van maandag 12 maart 2018 = 18:00 o
Tot dinsdag 13 maart 2018 5] 03:00 [C)
Artikel it i - i
0 Verhuring toevoegen Aantal 1 5
\ max. 100
ARTIKEL AANTAL VAN ToT
Geen verhuringen gevonden pris € 26,62
rijs € 28,
Waarborg € 0,00
VOLTOOIEN Totale prijs € 28,62
JAUMEELY OPSLAAN | OPSLAAN
e

STAP 6: Druk nu op voltooien en dien uw aanvraag in.

Als u wenst te controleren of uw aanvraag ingediend is kan u deze terugvinden bij evenementen, ‘Mijn ingevulde
aanvragen’, onder ‘Ingediende aanvragen’.

1

————1

Hier kan je:
o Een aanvraag indienen voor de organisatie van een evenement
Aanvragen voor inname openbaar domein moeten volgens het algemeen politiereglement Yan de zone Viaamse Ardennen
minstens 8 weken op voorhand ingediend worden.
Alle andere aanvragen dienen minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

e« Een aanvraag indienen voor het ontlenen van iaal en/of gebruik iciteit/water.
Enkel O i of verenigingen die een it inO kunnen gratis
ontlenen of tegen betaling gebruik maken van water- en elektriciteitsvoorzieningen. Commerciéle instanties en particulieren
kunnen hiervan geen gebruik maken. Materiaal kan maximum 6 maanden vooraf definitief gereserveerd worden. Alle aanvragen
dienen ook minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

o Een publiciteitsvergunning aanvragen
Voor het maken van tijdelijke publiciteit langs gemeentewegen

o Een aanvraag indienen voor een wielerwedstrijd of wielerdoortocht
Aanvragen voor wielerwedstrijden moeten volgens het algemeen politiereglement minstens 12 weken op voorhand ingediend
worden. Alle aanvragen voor wielerdoortochten en/of wielerevents moeten minstens 8 weken op voorhand worden ingediend.

Om toegang te krijgen tot het onderdeel evenementen en een aanvraagformulier in te dienen of een eerder ingediend formulier te
raadplegen, dient u zich aan te melden.
Meer informatie omtrent de procedure tot aanmelding vindt u op de startpagina

Sorteer: [ Omschrijving (A-2) v

OMSCHRUVING

Aanvraagformulier evenementen NIEUWE AANVRAAG

Aanvraagformulier evenementen

Aanvraagformulier materiaal en/of nutsvoorzieningen NIEUWE AANVRAAG

materiaal en/of

Aanvraagformulier publiciteit NIEUWE AANVRAAG

Aanvraagformulier publiciteit

& NIEUWE AANVRAAG

Ingediende aanvragen

NUMMER  DATUM OMSCHRUVING DATUM DATUM STATUS
CREATIE EVENEMENT VOLTOOID

7 1-3-2018 Tentoonstellingspanelen vaorbehouden voor OV 1-5-2018 1-3-2018 Valtooid n;.‘
12:14 Hospitaal 01:00 12:32 L

4. OPSLAAN EN LATER AFWERKEN

Wanneer u uw aanvraag later wenst af te werken kan u tijdens elke stap kiezen voor OPSLAAN en later afwerken.
Op deze manier worden uw reeds ingevulde antwoorden opgeslagen zodat u deze niet opnieuw hoeft in te vullen.



Uw opgeslagen formulieren kan u terugvinden bij Evenementen onder de naam ‘Mijn ingevulde aanvragen’. Hierbij
kan u kiezen voor ‘Onafgewerkte aanvragen’.

TR .. . e 4
| p—1

Hier kan je:

« Een aanvraag indienen voor de organisatie van een evenement
Aanvragen voor inname openbaar domein moeten volgens het algemeen politiereglement van de zone Viaamse Ardennen
minstens 8 weken op voorhand ingediend worden.

Alle andere aanvragen dienen minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

e« Een aanvraag indienen voor het ontlenen van iaal en/of gebruik iciteit/water.
Enkel O i of verenigingen die een it inO kunnen gratis
ontlenen of tegen betaling gebruik maken van water- en elektriciteitsvoorzieningen. Commerciéle instanties en particulieren
kunnen hiervan geen gebruik maken. Materiaal kan maximum 6 maanden vooraf definitief gereserveerd worden. Alle aanvragen
dienen ook minstens 6 weken op voorhand te gebeuren.

o Een publiciteitsvergunning aanvragen
Voor het maken van tijdelijke publiciteit langs gemeentewegen

o Een aanvraag indienen voor een wielerwedstrijd of wielerdoortocht
Aanvragen voor wielerwedstrijden moeten volgens het algemeen politiereglement minstens 12 weken op voorhand ingediend
worden. Alle aanvragen voor wielerdoortochten en/of wielerevents moeten minstens 8 weken op voorhand worden ingediend.

Om toegang te krijgen tot het onderdeel evenementen en een aanvraagformulier in te dienen of een eerder ingediend formulier te

raadplegen, dient u zich aan te melden.
Mijn ingevulde aanvragen

Meer informatie omtrent de procedure tot aanmelding vindt u op de startpagina
Aanvraagformulier evenementen NIEUWE AANVRAAG

Sorteer: [ Omschrijving (A-Z) v
Aanvraagformulier evenementen

OMSCHRUVING
Aanvraagformulier materiaal en/of nutsvoorzieningen NIEUWE AANVRAAG

materiaal en/of

Aanvraagformulier publiciteit NIEUWE AANVRAAG

Aanvraagformulier publiciteit

& NIEUWE AANVRAAG

canuttll

v

NUMMER DATUM CREATIE OMSCHRUVING DATUM EVENEMENT STATUS
9 232018 FEEST 12:3-2018 Open
09:09 1800

5. INGEDIENDE AANVRAGEN

Goed om te weten is dat wanneer u een nieuwe aanvraag wilt indienen die min of meer dezelfde informatie bevat
als één van uw vorige aanvragen kan u kiezen voor ‘copy’. Op deze manier hoeft u niet alle informatie opnieuw in te
vullen.

Ingediende aanvragen

NUMMER  DATUM OMSCHRUVING DATUM DATUM STATUS
CREATIE EVENEMENT VOLTOOID

7 1-3-2018 Tentoonstellingspanelen vaorbehouden voor OV 1-5-2018 1-3-2018 Valtooid n;.‘
12:14 Hospitaal 01:00 12:32 L

6. PROBLEMEN?

Bij vragen of problemen kan u altijd een mail sturen naar evenementen@oudenaarde.be, wij doen ons best uw
vraag zo spoedig mogelijk te beantwoorden.



mailto:evenementen@oudenaarde.be

