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31. FIN - Retributie op het afleveren van administratieve inlichtingen en documenten -
Goedkeuring

Motivering

Bevoegdheid/rechtsgrond
Het Algemeen Kieswetboek, officieuze codrdinatie van 1 oktober 2023.
Het decreet lokaal bestuur van 22 december 2017.

De gemeenteraadsbeslissing dd. 30 september 2013 waarbij de retributie op het afleveren van
administratieve inlichtingen en documenten werd goedgekeurd.

De gemeenteraadsbeslissing dd. 26 januari 2015 betreffende het inschrijvingsgeld van het stedelijk
archief.

De gemeenteraadsbeslissing dd. 26 juni 2023 betreffende de retributie op het afleveren van
administratieve inlichtingen en documenten waarbij de tariefaanpassing voor notarisinlichtingen werd
goedgekeurd naar aanleiding van de invoering van het Vastgoedinformatieplatform (VIP).

De beslissing van het college van burgemeester en schepenen dd. 7 juli 2023 waarbij de tariefaanpassing
inzake aanvragen van milieu-inlichtingen werd goedgekeurd.

De beslissing van het college van burgemeester en schepenen dd. 16 oktober 2023 waarbij de
tariefaanpassing voor het afleveren van afschriften, fotokopie€n en scans werd goedgekeurd.

De beslissing van het college van burgemeester en schepenen dd. 27 november 2023 waarbij de
tariefaanpassing voor het afleveren van inlichtingen en lijsten werd goedgekeurd.

Feiten/context/motivering/adviezen van diensten

Naar aanleiding van de invoering van het Vastgoedinformatieplatform (VIP), waar de aanvrager van
vastgoedinformatie via é¢én digitale weg de benodigde data kan opvragen, was aanpassing van het tarief
aan de huidige levensduurte wenselijk.
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Aangezien de overige tarieven die in de retributie op het afleveren van administratieve inlichtingen en
documenten zijn opgenomen ook reeds dateren van 2013 en sindsdien nooit werden aangepast, is een
tariefaanpassing hiervoor ook wenselijk.

Voor opzoekingen door medewerkers van de stad en voor het afleveren, op verzoek, van afschriften,
fotokopieén en scans zijn er ook tarieven opgenomen in het retributiereglement dd. 26 januari 2015
betreffende het inschrijvingsgeld van het stedelijk archief.

Om misverstanden te vermijden, is het wenselijk deze tarieven te schrappen uit de
gemeenteraadsbeslissing dd. 26 januari 2015 betreffende het inschrijvingsgeld voor het stedelijk archief
en deze aangepast op te nemen in huidige gemeenteraadsbeslissing.

Het college van burgemeester en schepenen heeft haar akkoord gegeven voor volgende wijzigingen die
werden voorgesteld door de diensten milieu, archief en bevolking :

L Inlichtingen :

- Adressen en andere inlichtingen (niet in lijstvorm opgesteld ), verzendingskosten
inbegrepen : verhoging van 2,65 EUR naar 3,00 EUR per inlichting.

Opzoekingen die gerechtvaardigd zijn omwille van een wettelijke verplichting vragen
enerzijds controle in de leidraad rechtsgronden opgemaakt door de Data Protection
Officers (DPO) van de provincie Oost-Vlaanderen, en anderzijds de tijd die nodig is voor
een effectieve opzoeking gaat teniet aan dienstverlening aan de burger. Een degelijke
financiéle vergoeding mag daar tegenover staan.

- Gebruik rijksregister voor personen en instellingen die wettelijk toegang hebben : kan
geschrapt worden omdat deze personen en instellingen intussen zelf een toegang
verkregen tot het Rijksregister . Wie een machtiging verkreeg van het Rijksregister om
het te raadplegen, kan deze inlichtingen niet meer verkrijgen bij de gemeente. Wie geen
machtiging heeft en dus geen toegang heeft tot het Rijksregister én toch een wettelijke
verplichting kan aanreiken ter rechtvaardiging van hun vraag, valt onder de eerste
opsomming.

1L Lijsten :

- Kiezerslijsten — in boek of digitaal (enkel te bekomen door kandidaten in geval van
verkiezingen) : voorstel om aan te passen aan huidige regelgeving
Kiezerslijst — op papier of digitaal : 55,00 EUR voor bijkomende exemplaren
aangevraagd door personen die in naam van een politieke partij optreden én voor iedere
persoon die als kandidaat voorkomt op een voordrachtlijst.

- Andere lijsten : was in de praktijk nooit van toepassing en kan dus geschrapt worden

M1 Prestaties :

- Vergoeding gemeentebeambte bij opzoeking : 13,00 EUR per uur, met een minimum van
13,00 EUR wordt aangepast naar 15,00 EUR per uur, met een minimum van 15,00 EUR

- Digitaal aangevraagde milieu inlichtingen : het aanvragen van milieu inlichtingen omvat
alle gescande documenten en wordt verrekend per perceel of per milieudossier.
Aanpassing van het tarief van 11,00 EUR naar 14,00 EUR per perceel of per
milieudossier.

De vrijstelling voor kiezerslijsten die was opgenomen in de gemeenteraadsbeslissing dd. 30 september
2013 kan geschrapt worden. Artikel 15 waar naar werd verwezen verwijst in het nieuwe kieswetboek naar
een kiezerslijst te bezorgen aan de gouverneur. Artikel 17 verduidelijkt wie een betalende kiezerslijst kan
ontvangen.

Voor het afleveren, op verzoek, van afschriften en fotokopieén werd volgende aanpassing voorgesteld :

- A4 formaat : van 0,30 EUR naar 0,50 EUR

- A3 formaat : van 0,60 EUR naar 1,00 EUR

- Voor elk formaat groter dan A3 : van 1,20 EUR naar 2,00 EUR

- Voor het gebruik van reproducties : van 7,60 EUR naar 9,00 EUR per gereproduceerde
illustratie.

Het bedrag van de retributie zal jaarlijks op 1 september worden geindexeerd op basis van de index van
de consumptieprijzen. De basisindex die zal gebruikt worden is deze van juli 2023. De aanpassing gebeurt
door middel van de coéfficiént die wordt bekomen door het indexcijfer van de maand juli van het jaar
waarin de indexatie wordt toegepast te delen door het indexcijfer van de maand juli 2023 (bv. voor 2025 :
100,00 EUR x (index juli 2025/index juli 2023)). De retributie zal worden afgerond naar de hogere euro.
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Link met het meerjarenplan

Meerjarenplanaanpassing 4 2020-2025
Beleidsdoelstelling BD-2 : Onze burgers hebben recht op heldere communicatie.
Actie ACT-8 : Opvolgen en implementeren van digitalisering die dienstverlening verbetert.

GBB-BEVOLK 0130-00
GBB-RO 0600-00
GBB-MILIEU 0390-00
GBB-ARCH 0113-00

Budgettaire weerslag

Boekjaar: 2024

Algemene rekening: 7020004 Verstrekken van administratieve inlichtingen

Actie Beleidsitem Bedrag Beschikbaar krediet
GBB-BEVOLK 0130-00 € 4.200,00 €4.022,00
GBB-RO 0600-00 € 72.600,00 € 106.050,00
GBB-MILIEU 0390-00 € 870,00 € 870,00

Opmerking_: Het te ontvangen bedrag zal athankelijk zijn van het aantal verstrekte
inlichtingen.

Boekjaar: 2024

Algemene rekening: 7020000 Opbrengsten uit prestaties

Actie Beleidsitem Bedrag Beschikbaar krediet
GBB-ARCH 0113-00 € 15,00 €592,00
Opmerking : het te ontvangen bedrag zal afhankelijk zijn van het aantal verstrekte
inlichtingen.
Communicatie

De financiéle dienst zorgt voor bekendmaking op de website van de stad en kennisgeving aan de
toezichthoudende overheid.

Besluit

Eenparig.
Artikel 1. Met ingang van 1 januari 2024 is hiernavolgend retributiereglement van toepassing.

Artikel 2. Volgende tarieven worden aangerekend voor het afleveren van administratieve inlichtingen en
documenten :

L Inlichtingen : adressen en andere inlichtingen (niet in lijstvorm opgesteld) : 3,00 EUR per
inlichting.
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II. Lijsten : kiezerslijsten — op papier of digitaal : 55,00 EUR voor bijkomende exemplaren
aangevraagd door personen die in naam van een politieke partij optreden én voor iedere
persoon die als kandidaat voorkomt op een voordrachtlijst.

I11. Prestaties :

- Vergoeding gemeentebeambte bij opzoeking : 15,00 EUR per uur met een minimum van
15,00 EUR

- Digitaal aangevraagde notarisinlichtingen : 100,00 EUR
De berekeningswijze voor de retributie op vastgoedinformatie zal gebeuren als volgt :
Eénmaal de gemeentelijke retributie per perceel (CaPaKey) maar een aanvrager dient
slechts éénmaal de retributieprijs voor een aanvraag te betalen per groep van maximaal 5
kadastrale percelen op voorwaarde dat :
e De percelen aangrenzend zijn
e De percelen binnen éénzelfde gemeentelijke grens liggen
e Er maximaal op één perceel (een) gebouweenhe(i)d(en) geregistreerd is (zijn)

- Digitaal aangevraagde milieu inlichtingen (inlichtingenformulier + ingescande
documenten) : 14,00 EUR per perceel of per milieudossier.
Indien de aanvraag handelt over meerdere percelen van verschillende bedrijven of
eigenaars, wordt de prijs per perceel aangerekend. Indien de aanvraag handelt over één
bedrijf wordt de prijs per milieudossier aangerekend, ook al beslaat het bedrijf meerdere
percelen. Bij een mix wordt de meest voordelige formule gekozen, voor zover dit bij de
aanvraag duidelijk is.

Artikel 3. De verzendingskosten van de gevraagde documenten worden integraal teruggevorderd voor
zover het correspondentie betreft die rechtstreeks met particulieren en privé-instellingen gevoerd wordt.

Artikel 4. Vrijstelling wordt gegeven :

- Voor inlichtingen : de gerechtelijke overheden en openbare besturen en voor zover het in
toepassing is van de sociale wetgeving
- Inlichtingen gevraagd door studiebureaus in opdracht van de stad.

Artikel 5. Volgende administratieve kosten worden aangerekend voor het verzenden van aanmaningen :

15 herinnering : gratis
- Aangetekende verzending als laatste aanmaning : 15,00 EUR (incl. kost aangetekende
zending)

Deze administratieve kosten voor het verzenden van aanmaningen zijn niet van toepassing op de
retributie voor de voor- en naschoolse opvang in scholen.

Artikel 6. §1. Voor het afleveren op verzoek van afschriften en fotokopieén wordt volgende kost
aangerekend :

- A4 formaat : 0,50 EUR
- A3 formaat : 1,00 EUR
- Voor elk formaat groter dan A3 : 2,00 EUR.

§2. Voor het gebruik van reproducties : 9,00 EUR per gereproduceerde illustratie.

Artikel 7. De betaling met betrekking tot de vastgoedinformatie voor elke aanvrager zal via het
vastgoedinformatieplatform verlopen. De gemeentelijke retributie zal periodiek doorgestort worden naar
de stad.

Voor alle overige administratieve inlichtingen en documenten gebeurt de betaling na ontvangst van de
betalingsaanvraag.

Bij gebrek aan betaling in der minne zal de invordering gebeuren volgens de procedure voorgeschreven
door artikel 177 van het decreet lokaal bestuur.

Artikel 8. Het bedrag van retributie op het afleveren van administratieve inlichtingen en documenten zal
jaarlijks op 1 september worden geindexeerd op basis van de index van consumptieprijzen. De basisindex
die zal gebruikt worden is deze van juli 2023. De aanpassing gebeurt door middel van de coéfficiént die
wordt bekomen door het indexcijfer van de maand juli van het jaar waarin de indexatie wordt toegepast te
delen door het indexcijfer van de maand juli 2023.

De retributie zal worden afgerond naar de hogere euro.
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Artikel 4. De gemeenteraadsbeslissingen dd. 30 september 2013 en 26 juni 2023 aangaande de retributie
op het afleveren van administratieve inlichtingen en documenten zullen worden opgeheven met ingang
van 1 januari 2024.

Artikel 5. Onderhavig reglement treedt in voege vanaf 1 januari 2024 en wordt bekendgemaakt
overeenkomstig artikel 286 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 en latere
wijzigingen.

De bekendmaking van dit reglement wordt aan de toezichthoudende overheid ter kennis gebracht
overeenkomstig artikel 330 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 en latere

wijzigingen.
ALDUS GEDAAN TER ZITTING, OP DATUM ALS HIERBOVEN
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